事业单位工作人员办理报到手续流程说明
一、到义乌市人社局正式报到前需做的准备工作

1、户口本原件及复印件（须为义乌非农户口）
（1）户口为外地户口的：1、户口如落到单位集体户的，需到单位开具《同意落户证明》，携户口本、《同意落户证明》到市公安办证中心（望道路300号市行政服务中心1楼公安窗口）开具《准迁证》，如户口落到城市社区居委会亲戚朋友处的，则请咨询市公安办证中心，按其规定进行办理；2、到原户口所在地公安部门开具《户口迁出证明》后，再回到义乌市公安办证中心落户；3、到市人社局办理报到手续时，户口材料主要是符合要求的新户口本原件（义乌非农户口）、复印件。
2、毕业证书原件及复印件（请提供最高学历学位，有双学历学士学位的请提供双学历学位原件及复印件）

3、报到证或解除劳动关系/聘用关系证明书原件及复印件（只需要报到证或解除证明中的一种）

4、招聘岗位所需其他证明材料（如司法考试证明、英语四六级成绩报告单等）
二、凭人社局开具的介绍信到各主管单位报到上班，介绍信留存复印件后，原件交主管单位，上班后由各单位人事财务工作人员办理工资等手续。
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